关于二级单位开展消防安全检查及记录的说明 

  

协助消防安全责任人落实消防安全检查是各二级单位消防安全员的重要职责。消防安全员应该按照北京市消防安全“四个能力建设”要求和《中央财经大学消防安全管理规定》，经常对本单位用火、用电和用气情况以及消防设施、灭火器材、消防标志和疏散通道状况等进行检查，发现隐患及时排除。 

安全员在进行消防安全检查时，对于现场能整改的安全隐患，要求当事人立即整改；对于不能现场整改的安全隐患，做好详细记录，要求当事人限期整改；对于消防设施、灭火器材、消防标志的缺损现象，做好统计，并及时上报保卫处，由其联合相关部门落实检修或更换工作；认真填写《二级单位防火检查记录》和《消防安全活动记录》。 

学校消防安全委员会将定期对各二级单位的消防安全检查工作落实情况开展检查。 

现对两个校区各二级单位的消防安全检查范围及内容做出明确规定： 

  
表 1 ：学院南路校区各二级单位开展消防安全检查范围及内容 
	二级单位 
	检查范围 
	检查内容 

	后勤处 
	宿管中心、饮食中心、物业中心、专家宾馆、商贸中心、校园环保中心、交通服务中心 
	消防设备、安全出口、疏散指示是否完好；学生宿舍安全用电，值班人员做好巡查记录；食堂定期清理烟道；冬季干燥要及时清理落叶；配电室、锅炉房、印刷厂防火重点部位禁止闲人入内。 

	图书馆 
	阅览室和书库 
	消防设施，设备的完好情况，消防疏散通道的畅通情况；每天闭馆后要切断总电源，以及各种火灾隐患的排查。 

	基建处 
	施工现场和施工人员暂住地 
	来校后要与施工单位签订安全生产责任书；电气焊工人要持证上岗；动用明火要及时通知保卫处。 

	校医院 
	友谊楼 1 — 2 层 
	各项消防设备、设施的完好情况，消防疏散通道的畅通情况，以及各种火灾隐患的排查。下班后，部门消防员对医疗设备全部断电。 

	其他单位、部门 
	本单位、部门办公区域 
	各种火灾隐患的排查，重点是安全用电，下班后关闭电源。 


  
表 2 ：沙河校区各二级单位开展消防安全检查范围及内容 
	二级单位 
	检查范围 
	检查内容 

	中财大资产经营 

有限公司 
	学生宿舍楼公共区域、职工临建宿舍楼、物业办公楼、承租商铺、以及配电室、锅炉房等防火重点部位 
	各项消防设备、设施的完好情况，消防疏散通道的畅通情况，以及各种火灾隐患的排查。重点对配电室、锅炉房等部位加强防火巡查；对承租商铺的消防安全措施落实情况加强监督和检查。 

	学生处 
	本部门办公区域、学生宿舍内部 
	各种火灾隐患的排查，重点是宿舍内的安全用电情况。 

	后勤处 
	食堂（包括承租档口）及其办公区 
	各项消防设备、设施的完好情况，消防疏散通道的畅通情况，以及各种火灾隐患的排查。重点对承租档口的消防安全措施落实情况加强监督和检查。 食堂应该定期清理烟道。 

	基建处 
	基建处小院、施工现场 
	各项消防设备、设施的完好情况，消防疏散通道的畅通情况，以及各种火灾隐患的排查。重点对施工单位的消防安全措施落实情况加强监督和检查 ( 与施工单位签订安全生产责任书；电气焊工人要持证上岗；动用明火要及时通知保卫处 ) 。 

	校医院 
	校医院小院 
	各项消防设备、设施的完好情况，消防疏散通道的畅通情况，以及各种火灾隐患的排查。 下班后，部门消防员对医疗设备全部断电。 

	图书馆 
	图书馆及电子阅览室 
	各项消防设备、设施的完好情况，消防疏散通道的畅通情况，以及各种火灾隐患的排查。重点对书籍储藏部位加强防火巡查。 每天闭馆后要切断总电源。 

	其他单位、部门 
	本单位、部门所在办公区域 
	各种火灾隐患的排查，重点是办公室内的安全用电情况。 下班后，办公室设备要切断电源。 


